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Sluzba zastite i spasavanja

Pravilnik

o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

B ar, Februar2019. godine



Na osnovu ¢lana 77 stav 3 i ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni list Crne Gore"
broj 2/18) . ¢lanova 10 i 27 Zakon o nacionalnom okviru kvalifikacija ("Sl.list CG " br. 80/10) ¢lana 18
Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave ("Sluzbeni list Crne Gore-opstinski propisi" broj
40/18), Komandir sluzbe zastite i spaSavanja, uz saglasnost predsjednika Op3tine, donosi

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACII I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
SLUZBE ZASTITE I SPASAVANJA

I - OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim Pravilnikom se, u skladu sa zakonom i drugim propisima, u Sluzbi zastite i spaSavanja
(u daljem tekstu: Sluzba) utvrduju:

- organizaciona jedinica i djelokrug rada sluzbe,

- nacin rukovodenja,

- ovlad¢enja i odgovornosti,

- vrienje poslova i zadataka,

- naziv i raspored radnih mjesta po organizacionim jedinicama,

- broj sluzbenika i namjestenika potrebnih za vrienje poslova i zadataka,

- potrebni uslovi za radno mjesto,

- opis posla za svako radno mjesto.

Clan 2
Svi izrazi u ovom Pravilniku upotrijebljeni u muskom rodu Koriste se za izraze u Zenskom rodu.
Clan 3

Sluzba vrsi poslove koji su uredeni zakonom i drugim propisima na nacin kojim se obezbjeduje
zakonito, efikasno i ekonomiéno vrienje poslova.

Clan 4

Rad Sluzbe vr3e se u okviru poslova utvrdenih ovim Pravilnikom.
Clan 5

Unutradnja organizacija Sluzbe zasniva se na nacelima:

- zakonitog, uspjesnog i efikasnog vrienja poslova,

- grupisanja srodnih i medusobno povezanih poslova,

- primjena savremenih metoda i tehni¢kih sredstava,
- stalne kontrole i odgovornosti u vrienju sluzbe.



II - UNUTRASNJA ORGANIZACIONA JEDINICA I DJELOKRUG RADA SLUZBE
Clan 6
UNUTRASNJA ORGANIZACIONA JEDINICA

Polazeéi od nacela iz ¢lana 5 ovog Pravilnika, u Sluzbi se utvrduje sledeca organizaciona jedinica;
1. Odjeljenje za operativne poslove.

DIJELOKRUG RADA SLUZBE
a) Operativni poslovi
U okviru operativnog odjeljenja vr3e se poslovi koji se odnose na:

Sprovodenje i izvrSavanje zakona, pravilnika, op3tih akata i drugih propisa i zadataka vezanih za
za8titu i spasavanje ljudi i materijalnih dobara od Zivotnih opasnosti koje mogu biti:

Izazvane - proizilaze od prirodne okoline, izazvane ljudskim faktorom, tehni¢kim i drugim nedostacima:
- zadtita i spasavanje lica i imovine ugroZenih pozarom,
- zaStita i spasavanje lica i imovine ugroZenih saobracajnim udesima,
- za8tita i spasavanje lica i imovine ugrozenih tehni¢ko-tehnolo3kim nesre¢ama (eksplozije,
havarije),
- zadtita i spasavanje lica i imovine ugrozenih opasnim materijama, kao i vrienje drugih poslova
u vezi sa zaStitom i spasavanjem.

Spontane-stihijne - izazvane prirodnim silama na koje ¢ovjek ne moze da utide:
- zastita i spasavanje lica i imovine ugrozenih elementarnim nepogodama
- meteoroloske (vjetrovi, snijeg. suse i sl.),
- hidroloske (poplave, talasi, plime i sl.),
- seizmicke (odroni, klizista, zemljotresi i sl.).

U grupi poslova gaSenja poZara i spasavanja ljudi i materijalnih dobara ugroZenih poZarom,
elementarnim nepogodama i drugim akcidentima, obavljaju se slede¢i poslovi grupisani po srodnosti:

- organizovanje neprekidnog 24h dezurstva u objektu vatrogasnog doma,

- organizovanje ljudstva, vozila, uredaja, opreme i sredstava za izlazak na intervenciju,

- izlazak na intervenciju,

- nacin i postupak na intervencijama,

- nacin i postupak poslije intervencija,

- razrada nacina aktiviranja ostalih sredstava i opreme za intervencije i na¢in aktiviranja ljudstva
za gadenje pozara i saniranje drugih akcidenata,

- izrada planova-programa rada-obuke vatrogasaca-spasilaca,

- takticko uvjezbavanje vatrogasaca-spasilaca,

- obuka gradana za vatrogasno-spasilacke poslove,

- organizovanje javnih vjezbi,

- izrada operativnih karti,

- izrada plana aktiviranja snaga i sredstava za gasenje vecih pozara i spasavanje lica i imovine
ugrozenih pozarom, elementarnim nepogodama, havarijama i dr. Zivotnim opasnostima,

- saradnja sa sluzbama zastite drugih op3tina u dijelu obuka i pruzanja ispomo¢i u sluaju
potrebe,

- pruzanje pomoc¢i gradanima u svim situacijama.



b) Tehnicki poslovi, logistika i planiranje
Poslovi i1 zadaci koji se odnose na:

- objedinjavanje aktivnosti usmjerenih ka zastiti Zivota i imovine gradana, o¢uvanju uslova
neophodnih za Zivot u ekscesnim situacijama,

- pripremanje za prevladavanje situacija koje su posledica zivotnih opasnosti,

- stvaranje organizacionih i materijalno-tehni¢kih uslova za ucestvovanje gradana, preduzeca,
opStinskih organa i dr. organizacija i profesionalnih sluzbi, strukovnih i dr. udruZenja u zastiti i
spasavanju ljudi, zivotinja i materijalnih i dr. dobara,

- organizovanje i odrzavanje prostorija objekta za boravak radnika Sluzbe,

- odrzavanje vatrogasnih vozila, tehnike, uredaja i sredstava i obezbjedenje njihove stalne
ispravnosti,

- planiranje potrebnih vozila, tehnike, uredaja, opreme i sredstava za rad sluzbe,

- logistiku operativnom odjeljenju Sluzbe,

- medunarodnu saradnja, apliciranje projekata kod inostranih razvojnih fondova i priprema
tenderske dokumentacije za nabavku potrebne opreme za SluZbu,

- zastitu na radu,

- rad servisa protivpozarnih aparata.

c) Op3ti poslovi
Poslovi i zadaci koji se odnose na:

- administrativno-tehni¢ke poslove,

- arhivu Sluzbe,

- pripremanje odluka, dopisa i drugih opstih akata,

- poslove zastite zivotne sredine,

- poslove odbrambenih priprema,

- rad opstinskog tima za zastitu i spasavanje,

- pracenje zakona, pravilnika i dr. propisa bitnih za rad Sluzbe,

- odnose sa sredstvima javnog informisanja,

- komunikaciju sa direktoratom za vanredne situacije u vezi obuka operativnih radnika.

IIT - RUKOVODENJE I ODGOVORNOSTI
Clan 7

Radom Sluzbe rukovodi Komandir.

Komandir, u skladu sa zakonom, organizuje rad i obezbjeduje zakonito, efikasno i ekonomi¢no
vrienje poslova, stara se o javnosti i transparentnosti rada, ostvarivanju standarda saradnju sa
gradanima, privrednim drustvima, drzavnim organima, donosi rjeSenja za koja je ovlaiéen, daje upustva
za obavljanje poslova i obavlja i druge poslove.

Clan 8

Opste i pojedinacne akte iz nadleznosti Sluzbe potpisuje Komandir.
Komandir moze posebnim aktom ovlastiti drugog sluzbenika, za potpisivanje akata Sluzbe.

Clan 9
Radom operativnih poslova u Sluzbi rukovode rukovodioci za operativne poslove.

Tehni¢ke poslove, logistiku i planiranje u Sluzbi vodi samostalni savjetnik I za tehni¢ke poslove,
logistiku i planiranje.



Opéte administrativno-tehni¢ke poslove, zastitu Zivotne sredine i odbrambene pripreme u Sluzbi
vodi samostalni savjetnik I za opste poslove, zaStitu zivotne sredine i odbrambene pripreme.

Rukovodioci za operativne poslove, samostalni savjetnik I za tehni¢ke poslove, logistiku i
planiranje i samostalni savjetnik I za opSte poslove, zadtitu Zivotne sredine i odbrambene pripreme
objedinjavaju i usmjeravaju rad i za svoj rad odgovaraju komandiru.

Za proucavanje pojedinih pitanja i izvrSavanje najslozenijih poslova i zadataka koji zahtijevaju
zajednicki rad i koordiniciju poslova, moze se obrazovati stru¢na komisija ili radna grupa.

U Sluzbi se obrazuje Kolegijum. Kolegijum je stru¢no konsultativno tijelo koje saCinjavaju:
komandir, zamjenik komandira, rukovodioci za operativne poslove, samostalni savjetnik I za tehnicke
poslove, logistiku i planiranje i samostalni savjetnik I za opSte poslove, zaStitu Zivotne sredine i
odbrambene pripreme.

Kolegijum se sastaje jednom nedjeljno ili po potrebi, kada to odredi komandir.

Clan 10

Kolegijum razmatra sva organizaciona i druga pitanja iz rada Sluzbe.
Sastav, na¢in rada stru¢nih komisija i radnih grupa, utvrduje komandir rjeSenjem o njihovom
obrazovanju.
Clan 11

Komandiru Sluzbe u vr3enju poslova pomazu zamjenik komandira, rukovodioci za operativne
poslove, samostalni savjetnik I za tehni¢ke poslove, logistiku i planiranje i samostalni savjetnik [ za opste
poslove, zatitu Zivotne sredine i odbrambene pripreme.

IV — NACIN VRSENJA POSLOVA I ZADATAKA
Clan 12

Poslovi i zadaci iz djelokruga Sluzbe obavljaju se prema planu rada.
Planom rada utvrduje se aktivnost Sluzbe, saglasno poslovima i zadacima koji proizilaze iz
zakona i drugih propisa i plana rada Sluzbe.

Clan 13

Plan rada operativnog dijela Sluzbe, na prijedlog rukovodilaca za operativne poslove, donosi
Komandir.

Clan 14
Za vrienje pojedinih slozenih poslova i zadataka moze se donijeti poseban operativni plan.
Clan 15

Izvjestaj o izvrienju poslova i zadataka podnose rukovodioci za operativne poslove, samostalni
savjetnik I za tehni¢ke poslove, logistiku i planiranje i samostalni savjetnik [ za opste poslove, zastitu
Zivotne sredine i odbrambene pripreme.

Na bazi ovakvog izvjestaja satinjava se godi$nji izvjestaj o radu Sluzbe.

U postupku utvrdivanja plana rada, rukovodioci za operativne poslove su duzni, uz prethodnu
konsultaciju sa izvrSiocima poslova i zadataka, da predloze konkretne poslove i zadatke, koji ¢e se
izvrsavati tekuc¢e godine u okviru operativnog dijela sluzbe.



Clan 16

Operativni radnici Sluzbe duzni su da se pridrzavaju plana rada u izvrSenju obima poslova i
zadataka.

Clan 17

Rukovodioci za operativne poslove duzni su da svakodnevno kontrolidu izvrSenje plana rada i da
preduzimaju mjere za kvalitetno i blagovremeno planiranje poslova i njihovo izvrSenje.

Takode su duzni da svakog mjeseca, kao i kada to zatrazi komandir, da ga obavijeste o stanju
izvrienih poslova i zadataka iz plana rada.

Clan 18

Komandir organizuje vrienje poslova i zadataka iz svog djelokruga na na¢in kojim gradanima
omogucava u najkra¢em roku rjeSavanje datih problema.

Clan 19

Sluzba je duzna dati gradanima, na njihov zahtjev, potpuna obavjestenja o uslovima i postupku
ostvarivanja pojedinih prava i izvrSavanja obaveza.

Clan 20

Zahtjevi gradana koji se odnose na zastitu i spasavanje moraju se rjeSavati po pravilima rada
sluzbe u najkra¢em mogucem roku.

Clan 21

Pravo i obaveza, zaposlenih radnika Sluzbe, je da se stru¢no usavrSavaju i osposobljavaju u skladu
sa poslovima i zadacima koje obavljaju, kao i sa poslovima koji proizilaze iz procesa unutraSnje
organizacije i metoda rada.

Clan 22

Komandir, posebnim rjeSenjem, odreduje sluzbenika, odnosno namjeStenika za rukovanje
petatom i sredstvima vece materijalne vrijednosti, kao i sluzbenika, odnosno namjestenika za prijem i
otpremu poSte.

V — NAZIV, OPIS I POSEBNI USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA I BROJ IZVRSILACA
Clan 23
Pod poslovima i zadacima u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se skup istih ili srodnih
poslova koje moZe da obavlja jedan ili vide sluzbenika i namje3tenika sa jednakim ili priblizno jednakim
radnim sposobnostima.

Clan 24

Pod uslovima za obavljanje poslova i zadataka podrazumijevaju se, kako opsti uslovi propisani
zakonom i drugim propisima, tako i posebni uslovi utvrdeni ovim Pravilnikom.

Clan 25

Posebni uslovi u smislu ovog Pravilnika su:
)



- stru¢na sprema,

- radno iskustvo,

- struéni ispit za rad na poslovima zastite i spasavanja,
- struéni ispit za rad u drzavnim organima,

- poznavanje rada na raunaru,

- poznavanje jezika,

- poloZen vozacki ispit za B i C kategoriju.

Clan 26

Pod radnim iskustvom podrazumijeva se vrijeme provedeno u radnom odnosu u odredenom
stepenu stru¢ne spreme, odnosno nivou obrazovanja i zanimanja.
Pod radnim mjestom se smatra skup poslova predvidenih aktom o sistematizaciji.

Clan 27

Komandir moze, uz ispunjavanje uslova predvidenih zakonom, primiti u radni odnos lice u
svojstvu pripravnika, u cilju osposobljavanja za samostalno vrenje poslova.

Clan 28

Poslovi i radni zadaci Sluzbe u zavisnosti od vrste svrstavaju se u grupe poslova po svojoj
srodnosti, i to:

1. Operativni poslovi.

2. Tehni€ki poslovi, logistika i planiranje.

3. Opsti poslovi, zastita Zivotne sredine i odbrambene pripreme.

Clan 29

Naziv, raspored i opis poslova sa uslovima za njihovo vrSenje i brojem izvr$ilaca su dati u
tabelama koje slijede:

Red. Posebni uslovi:

br. Naziv i raspored poslova Skolska sprema

Radno iskustvo

Struéni ispit

Vozacki ispit
VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja-fakultet
— smjer zadtita od pozara ili drugi srodan
smjer u obimu od 240 kredita CSPK.
Najmanje 5 godina radnog iskustva na
poslovima zastite i spasavanja.
PoloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima.
PoloZen struéni ispit za rad na poslovima
l zastite i spasavanja.

Broj
izvrsilaca

ik KOMANDIR ]

PoloZen vozacki ispit B kategorije.

Rukovodi i koordinira radom Sluzbe zastite i spasavanja. Stara se za zakonito i blagovremeno obavljanje
poslova. Preduzima mjere za efikasan rad. Donosi akta za &ije donosenje je ovlaséen. Uestvuje u radu
opstinskog tima za zaStitu i spasavanje kao zamjenik rukovodioca tima. U&estvuje u radu Kolegijuma
predsjednika opStine. Ulestvuje u komisiji za procjenu 3teta od elementarnih nepogoda. Stara se o
stru¢énom osposobljavanju i usavravanju sluzbenika i namjestenika u toku rada i o pravilnom kori¢enju
imovine i sredstava za rad, vr3i nadzor nad radom sluzbenika i namjestenika i sprovodi disciplinska
ovlad¢enja predvidena zakonom. Stara se o sprovodenju unutradnje organizacije, rada, reda i discipline u
Sluzbi. Ostvaruje saradnju izmedu sekretarijata, sluzbi i drugih organa i organizacija. Podnosi
)



predsjedniku opStine mjesecni i godisnji izvjestaj o radu sluzbe. Vrdi koordinaciju sa sredstvima javnog
informisanja. PredlaZe rje3avanje pitanja iz oblasti koje su u djelokrugu rada Sluzbe i preduzima potrebne
mjere u skladu sa zakonom i drugim propisima. U slugaju vanrednih situacija, u saradnji sa opStinskim
timom za zastitu i spasavanje i sa Direktoratom za vanredne situacije MUP-a Crne Gore. koordinira
akcijama zadtite i spasavanja. Neposredno rukovodi ve¢im akcijama gasenja pozara i spasavanja ljudi i
materijalnih dobara, kao i ve¢im akcijama prilikom eksplozija, havarija, elementarnih nepogoda i dr.
akcidentnih i vanrednih situacija, u saradnji sa najblizim saradnicima. Svojim saradnicima pruza svu
neophodnu stru¢nu pomo¢ prilikom izrade operativnih Planova gaSenja pozara i spasavanja ljudi i
materijalnih dobara, kao i planova intervenisanja kod saniranja akcidenata nastalih Zivotnim opasnostima.
Svojim saradnicima pruza svu neophodnu stru¢nu pomo¢ u sprovodenju taktitke obuke vatrogasaca-
spasilaca. Vrsi provjeru operativne spremnosti Sluzbe, davanjem uzbune jedinici, simuliranjem poZara i
dr. akcidenata iz domena rada SluZbe, na svim vrstama stvarnih objekata i simuliranjem potrebe
spasavanja i evakuacije ljudi iz ugroZenih objekata i sa ugrozenih podrugja i dr. Vrsi nadzor nad o stalnoj
pripravnosti svih zaposlenih radnika, u toku i van radnog vremena. U slugaju potrebe pruza svu potrebnu
pomo¢ gradanima, privrednim drustvima, organizacijama i drugim profesionalnim jedinicama na teritoriji
Opstine i 8ire. Stara se o snabdijevanju sluzbe svim sredstvima, uredajima i opremom koji su potrebni za
profesionalno izvravanje namjenskih zadataka. Radi mjese¢ni i godidnji izvjestaj o radu sluzbe.
Obavlja i druge poslove vezane za rad Sluzbe. Redovno izvjestava predsjednika Opstine o potrebama,
aktivnostima i stanju na teritoriji za koju je nadlezan, i predlaze mjere za unapredivanje Sluzbe.
Za svoj rad odgovoran je predsjedniku Opstine.

Posebni uslovi:
Skolska sprema
Radno iskustvo
Struéni ispit
Vozaéki ispit
VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja- fakultet
- smjer zadtita od poZara ili drugi srodan
smjer u obimu od 240 kredita CSPK.
Najmanje 5 godina radnog iskustva na
ZAMJENIK KOMANDIRA | goslqvima‘zeﬁt.it_e i.spaéavanja. i
oloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima.
PoloZen struéni ispit za rad na poslovima
zaStite i spasavanja.
PoloZen vozacki ispit B kategorije.

br. Naziv i raspored poslova Broj

izvriilaca

(S

Zamjenjuje komandira Sluzbe u njegovoj odsutnosti. Vrsi nadzor nad radom operativnih poslova,
tehnickih poslova, logistike i planiranja i opstih poslova, zastite Zivotne sredine i odbrambene pripreme.
Koordinira rad sa ostalim subjektima na teritoriji Opstine, u dijelu koji se odnosi na zastitu i spasavanje.
Visi koordinaciju izmedu sluzbe, Direktorata za vanredne situacije i sluzbi zastite susjednih Opstina u
dijelu poslova zadtite i spasavanja. Vrsi neposrednu provjeru i daje predlog komandiru za struénu ocjenu
znanja rukovodilaca za operativne poslove, samostalnog savjetnika I za tehnidke poslove, logistiku i
planiranje i samostalnog savjetnika I za opste poslove, zaititu Zivotne sredine i odbrambene pripreme.
Vr3i nadzor nad tehnitkom ispravnoi¢u vozila, tehnike, uredaja i opreme, evidencijom prisutnosti radnika
izradom plana rada, sprovodenjem unutrasnje organizacije, rada, reda i discipline i stalnom pripravnosti
svih zaposlenih radnika, u toku i van radnog vremena. Neposredno rukovodi veéim akcijama gaSenja
pozara i spasavanja ljudi i materijalnih dobara, kao i veéim akcijama prilikom eksplozija, havarija,
elementarnih nepogoda i dr. akcidentnih i vanrednih situacija, u saradnji sa najblizim saradnicima.
Kod nastanka vecih pozara, eksplozija, havarija, elementarnih nepogoda i dr. akcidentnih i vanrednih
situacija, duzan je da se odazove u jedinicu radi rukovodenja i neposrednog ucestvovanja u akcijama
gasenja poZara i i dr. intervencija i spasavanja ljudi, Zivotinja, materijalnih i dr. dobara izazvanih poZarom,
eksplozijom, havarijom, elementarnom nepogodom i dr. akcidentnim i vanrednim situacijama, u skladu sa
zakonom i pravilima sluzbe i dr. propisima. Stara se o snabdijevanju Sluzbe svim sredstvima i opremom
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koji su potrebni za profesionalno izvrSavanje namjenskih zadataka. Daje stru¢nu pomo¢ svojim
saradnicima prilikom izrade plana aktivnosti i potreba Sluzbe za tekuéu godinu. Daje struénu pomoé
saradnicima kod sprovodenja svih mjera zastite na teritoriji za koju je nadlezan, i nadzire njihovo
sprovodenje. Redovno izvjeStava komandira o potrebama, aktivnostima i stanju na teritoriji za koju je
nadlezan, i predlaze mu mjere za unapredivanje sluzbe. Vr$i provjeru operativne spremnosti sluzbe,
davanjem uzbune jedinici, simuliranjem pozara i dr. akcidenata iz domena rada sluZbe, na svim vrstama
stvarnih objekata i simuliranjem potrebe spasavanja i evakuacije ljudi iz ugrozenih objekata i sa ugrozenih
podru¢ja i dr. Ugestvuje u izradi mjese¢nih i godisnjih izvjestaja o radu. Obavlja i druge poslove vezane za
rad sluzbe. Primjernim vladanjem mora ¢uvati svoj ugled i ugled sluzbe u cjelini, kako u sluzbi tako i
izvan nje. Izvrava i sva druga naredenja - poslove i zadatke komandira (osim naredenja koja predstavljaju
krivicno djelo), vezana za rad sluzbe, poiteno, iskreno, pravi¢no, marljivo, odgovorno, uporno, odlué¢no,
dosledno, bezpogovorno, bezprekorno, taéno, pravilno, savjesno, disciplinovano, trezveno i pozrtvovano,
i u skladu sa zakonom, pravilima sluzbe i dr. propisima. Za svoj rad odgovoran je komandiru sluzbe.

Posebni uslovi:
br. Naziv i raspored poslova Broj Skolska sprema
u izvrilaca Radno iskustvo

Struéni ispit
Rad na radunaru
Poznavanje jezika

Vozacki ispit
| VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja- fakultet
— smyjer zastita Zivotne sredine ili drugi srodan
smjer u obimu od 240 kredita CSPK.

SAMOSTALNI SAVIETNIK 1 Najmanje 5 godina radnog iskustva na
2 ZA OPSTE POSLOVE. ZASTITU 1 poslovima u sluzbi zadtite i spasavanja.
i = Polozen struéni ispit za rad u drzavnim

ZIVOTNE SREDINE I
ODBRAMBENE PRIPREME

organima.

Poznavanje rada na racunaru.
Poznavanje engleskog jezika.

I Polozen vozacki ispit B kategorije.

Vodi opste i administrativno-tehni¢ke poslove Sluzbe. Saraduje sa svim lokalnim sluzbama u svim
poslovima vezanim za rad Sluzbe. Vr3i prikupljanje podataka i azuriranje Plana odbrane za opStinu Bar.
Ucestvuje u radu opstinskog tima za zaStitu i spasavanje. Vodi registar propisa iz oblasti zastite Zivotne
sredine i odbrane. Ucestvuje u izradi i vrdi tehni¢ku obradu tekstova mjse¢nog i godi$njeg izvjestaja o
radu. Priprema informacije za javnost o radu Sluzbe. Vodi evidenciju rada servisne radionice i evidenciju
pregleda i servisiranja protivpozarnih aparata u elektronskoj i pisanoj formi. Organizuje, koordinira i
kontrolise higijensko odrzavanje svih radnih prostorija. Redovno prati budzetsku potro$nju u okviru svoje
jedinice. Radi sve poslove vezane za raCunar, Stampac, skener i fotokopirni aparat (kuca tekstove,
priprema i unosi podatke, Stampa i umnozava materijale). Vodi personalnu dokumentaciju svih zaposlenih
radnika. Vodi evidenciju prisutnosti radnika- karnet i dostavlja obratunskoj sluzbi. Vodi zapisnike sa
kolegijuma i operativnih i drugih sastanaka Sluzbe. Obavlja sve poslove prijema, podjele i otpreme poste
(interna knjiga). Vodi arhivu i statistiku Sluzbe. Kompletira obradenu i proknjizenu dokumentaciju i istu
odlaZe u registratore. UCestvuje u postupku rjeSavanja po slobodnom pristupu informacija. Kod nastanka
vecéih pozara, elementarnih nepogoda, eksplozija, havarija, i dr. akcidentnih i vanrednih situacija, duzan je
da se odazove u jedinicu radi posrednog ucestvovanja u akcijama gaSenja i spasavanja, dezurstva u
jedinici, odrzavanja telefonske veze, nabavke i isporuke hrane i dr. Obavezan je za svako odsustvovanje sa
radnog mjesta da obavijestiti zamjenika komandira. Primjernim vladanjem mora &uvati svoj ugled i ugled
Sluzbe u cjelini, kako u sluzbi tako i izvan nje. IzvrSava i sva druga naredenja - poslove i zadatke
komandira i zamjenika komandira (osim naredenja koja predstavljaju kriviéno djelo), vezana za rad
sluzbe, poSteno, iskreno, praviéno, marljivo, odgovorno, uporno, odluéno, dosledno, bezpogovorno,
bezprekorno, tacno, pravilno, savjesno, disciplinovano, trezveno i pozrtvovano, i u skladu sa zakonom,
pravilima sluzbe i dr. propisima. Za svoj rad odgovoran je komandiru i zamjeniku komandira.



Posebni uslovi:
Skolska sprema
Radno iskustvo

Struéni ispit

Vozadki ispit
VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja-fakultet
- smjer zadtita od poZara ili drugi srodan smjer
u obimu od 240 kredita CSPK..

SAMOSTALNI SAVIETNIK | ; s L gj’dir;"i‘ ra‘?t‘?t"g.is"”?"a fia
7A TEHNICKE POSLOVE, poslovima u sluzbi zastite i spadavanja.

PoloZen struéni ispit za rad u drzavnim
LOGISTIKU I PLANIRANIJE organima.

Polozen struéni ispit za rad na poslovima
zastite i spasavanja.

PoloZen vozacki ispit B i C kategorije.

br. Naziv i raspored poslova Broj

izvriilaca

Vodi tehnicke poslove, logistiku i planiranje. Koordinira rad sa ostalim subjektima na teritoriji Opstine, i
sa sluzbama zastite susjednih Opétina u dijelu tehni¢kih poslova, logistike i planiranja. Organizuje nac¢in
prijema i postupka u sluzbenim prostorijama. Vodi statisticke podatke Sluzbe u dijelu tehnickih poslova,
logistike i planiranja. Vodi poslove vezane za tehni¢ku ispravnost vozila, uredaja, tehnike i opreme i
registracije vozila. Vodi poslove vezane za snabdijevanje gorivom vatrogasnih vozila. Uestvuje u
medunarodnoj saradnji po pitanju apliciranja za donacije iz inostranih razvojnih fondova i priprema
tendersku dokumentaciju za nabavku potrebne opreme. Vr3i poslove zastite na radu. Vri poslove vezane
za rad servisa protivpozarnih aparata. Duzan je i obavezan da se uvijek odazove na poziv da ucestvuje u
gasenju poZara, i dr. intervencijama zastite i spasavanja ljudi, Zivotinja, materijalnih i dr. dobara izazvanih
pozarom, eksplozijom, havarijom, elementarnom nepogodom, saobracajnim ili dr. udesom i dr.
akcidentnim i vanrednim situacijama, bez obzira da li se nalazi na radnom mjestu ili van radnog vremena,
da radi duze od punog radnog vremena i da bude pripravan kod kuée po rasporedu u Odluci o pripravnosti
kod kuce. U slucaju potrebe neposredno izvriava sve poslove i zadatke gasenja poZara i dr. intervencija
(upravljanje vatrogasnim i dr. spasilatkim vozilima, postavljanje i skupljanje vatrogasne i dr. opreme,
rukovanje sa mlaznicama, razdjelnicom, topom-monitorom, naprtnjatom i dr. vatrogasnim spravama
opremom i sredstvima, kao i spravama, opremom i sredstvima za dr. intervencije) i spasavanja ljudi i
materijalnih dobara izazvanih pozarom, eksplozijom, havarijom i dr. akcidentnim i vanrednim situacijama.
Stara se o snabdijevanju Sluzbe svim sredstvima i opremom koji su potrebni za profesionalno izvriavanje
namjenskih zadataka. Daje stru¢nu pomo¢ prilikom izrade plana aktivnosti i potreba sluzbe za tekuéu
godinu. Redovno izvjestava zamjenika komandira o potrebama, aktivnostima i stanju na teritoriji za koju
je nadlezan, i predlaze mu mjere za unapredivanje sluzbe. Duzan je i obavezan, kada stupi na duznost da
nosi radnu uniformu (ljetnju-zimsku), a na intervencijama propisanu zastitnu uniformu i opremu i da
postuje raspored radnog vremena, a za svako odsustvovanje sa radnog mjesta mora obavijestiti zamjenika
komandira. Obavlja i druge poslove vezane za Sluzbu. Primjernim vladanjem mora &uvati svoj ugled i
ugled sluzbe u cjelini, kako u sluzbi tako i izvan nje. Izvriava i sva druga naredenja - poslove i zadatke
komandira (osim naredenja koja predstavljaju krivi¢no djelo), vezana za rad Sluzbe, poSteno, iskreno,
pravi¢no, marljivo, odgovorno, uporno, odlu¢no, dosledno, bezpogovorno, bezprekorno, ta¢no, pravilno,
savjesno, disciplinovano, trezveno i pozrtvovano, i u skladu sa zakonom, pravilima sluzbe i dr. propisima.
Za svoj rad odgovoran je komandiru i zamjeniku komandira.
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I Red. Posebni uslovi:
br. Naziv i raspored poslova Broj Skolska sprema
izvriilaca Radno iskustvo
Struéni ispit
I Vozacki ispit
I IV 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
tehnickog ili drugog smjera u obimu od 240
kredita CSPK,
5 SAMOSTALNI E(EFER_ENT - ! Najmanje 3 godine radnog iskustva u sluzbi
y DISPECER zadtite i spaSavanja.
Polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima.
PoloZen vozacki ispit B kategorije.
e

Obavlja poslove dispecera na sluzbeni broj telefona.

Vrsi prijem stranaka i njihovo usmjeravanje po zahtjevima.

Vodi evidenciju nabavke i rashodovanja opreme i sredstava.

Vr3i popis osnovnih i drugih sredstava i &lan Jje Komisije za popis.

Kod nastanka vec¢ih pozara, elementarnih nepogoda, eksplozija, havarija, i dr. akcidentnih i vanrednih
situacija, duzan je da se odazove u jedinicu radi posrednog ucestvovanja u akcijama gadenja i Spasavanja,
dezurstva u jedinici, odrzavanja telefonske veze, nabavke i isporuke hrane i dr.

Obavlja i druge poslove vezane za rad Sluzbe.

Obavezan je za svako odsustvovanje sa radnog mjesta da obavijestiti neposrednog rukovodioca.

Izvr8ava i sva druga naredenja - poslove i zadatke komandira, zamjenika komandira i samostalnog
savjetnika 1 za opste poslove, zadtitu Zivotne sredine i odbrambene pripreme (osim naredenja koja
predstavljaju kriviéno djelo), vezana za rad Sluzbe. posteno, iskreno, pravi¢no, hrabro, marljivo,
odgovorno, odlu¢no, dosljedno, bezpogovorno, besprekorno, ta¢no, pravilno, savjesno, disciplinovano,
trezveno i pozrtvovano, i u skladu sa zakonom. pravilima sluzbe i dr. propisima.

Za svoj rad odgovoran je komandiru, zamjeniku komandira i rukovodiocu za opste poslove, zastitu
Zivotne sredine i odbrambene pripreme.

Odjeljenje za operativne poslove

Posebni uslovi:
Naziv i raspored poslova Broj Skolska Sprema
izvrsilaca Radno iskustvo
Struéni ispit
Vozacki ispit
VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja-fakultet
— smjer zadtita od pozara ili drugi srodan
smjer u obimu od 240 kredita CSPK.
Najmanje 2 godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili 5 godina radnog

RUKOVODILAC ZA 4 iskustva na drugim poslovima u sluzbi zastite
OPERATIVNE POSLOVE i spasavanja,
PoloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima.

PoloZen struéni ispit za rad na poslovima
zaStite i spasavanja.
PoloZen vozacki ispit B i C kategorije,

Rukovodi operativnim odjeljenjem SluZbe. Vrii izradu Odluke o rasporedu radnog vremena operativnih
radnika po dnevnim i noénim smjenama i Odluke o pripravnosti kod kuce za svaki mjesec rada i
kontrolie njegovo izvrienje. Vodi dnevnik rada i dnevnik intervencija sluzbe u elektronskoj i pisanoj
formi. Radi izvje$taj o svim vrstama intervencija, i isti svakodnevno dostavlja na uvid zamjeniku

11



komandira. Ucestvuje u izradi mjeseénog i godidnjeg izvjedtaja o radu Sluzbe. Stara se o sprovodenju
unutradnje organizacije, rada, reda i discipline u sluzbi, u saradnji sa vodama operativnih smjena-grupa.
Vrdi izradu plana rada operativnog dijela Sluzbe. Vrdi neposrednu provjeru i daje stru¢nu ocjenu znanja
sluzbenika i namjestenika iz odjeljenja za operativne poslove. Vodi evidenciju prisutnosti na radu
operativnih radnika Sluzbe. Vodi statisticke podatke Sluzbe u dijelu operativnih poslova. Vrsi raspored
koris¢enja godi$njih odmora radnika odjeljenja za operativne poslove. Neposredno rukovodi svim
intervencijama i u slucaju potrebe izvrSava sve poslove i zadatke gaSenja pozara i dr. intervencija
(upravljanje vatrogasnim i dr. vozilima, postavljanje i skupljanje vatrogasne i dr. opreme, rukovanje sa
mlaznicama, razdjelnicom, topom-monitorom, naprtnjaom i dr. vatrogasnim spravama opremom i
sredstvima, kao i spravama, opremom i sredstvima za dr. intervencije) i spafavanja ljudi, Zivotinja,
materijalnih i dr. dobara izazvanih poZarom, eksplozijom, havarijom, elementarnom nepogodom i dr.
akcidentnim i vanrednim situacijama, u skladu sa zakonom i pravilima sluzbe i dr. propisima. Nakon
saznanja o pozaru, elementarnim nepogodama i dr. akcidentnim situacijama, nareduje pokret operativne
smjene-grupe, odreduje broj vatrogasaca-spasilaca koji treba da ulestvuju u gaSenju pozara i dr.
intervencijama, kao i potreban broj vatrogasnih i dr.vozila, opreme i sredstava za gasenje poZara, saniranja
dr. akcidenata i spasavanja ljudi i materijalnih dobara. Obavjestava neposredne rukovodioce o stepenu i
vrsti akcidenta i vrsi pozivanje-angaZzovanje ostalih-pripravnih vatrogasno-spasila¢kih smjena-grupa i po
potrebi angaZovanje vatrogasnih vozila, ljudstva i tehnike sluzbi zastite i spasavanja susjednih i dr. op$tina
i daje predlog angazovanja snaga i sredstava Direktorata za vanredne situacije. Odreduje najkraéi i
najpogodniji pravac kretanja vatrogasnih vozila i vodi raduna o postovanju zakona o bezbjednosti
saobracaja na putevima. Neposredno sprovodi poslove i zadatke po planu rada operativnog odjeljenja
Sluzbe, organizuje 1 vrdi raspored poslova na vode operativnih smjena i dr. izvrSioce i neposredno
kontroliSe izvrienje poslova i zadataka i po potrebi uéestvuje u realizaciji istih. U saradnji sa vodama
operativnih smjena vrsi stru¢nu obuku i takti¢ku pripremu vatrogasaca-spasilaca za sve vrste akcidenata sa
vozilima, uredajima, opremom i sredstvima koje posjeduje Sluzba. Vr3i analizu svih akcija gasenja pozara
i spasavanja ljudi i materijalnih dobara, kao i akcija prilikom elementarnih nepogoda, eksplozija, havarija i
dr. akcidentnih i vanrednih situacija, u saradnji sa najblizim saradnicima. Vr$i izradu i razradu operativnih
planova gadenja poZara i spaSavanja ljudi i materijalnih dobara, kao i planova intervenisanja prilikom
eksplozija, havarija i dr. akcidentnih i vanrednih situacija, u saradnji sa najblizim saradnicima. Duzan je i
obavezan, kada stupi na duznost da nosi radnu uniformu (ljetnju-zimsku), a na intervencijama propisanu
zastitnu uniformu i opremu i da postuje raspored radnog vremena, a za svako odsustvovanje sa radnog
mjesta mora obavijestiti zamjenika komandira. Duzan je i obavezan da se uvijek odazove na poziv da
ucestvuje u gadenju pozara, i dr. intervencijama zastite i spa$avanja ljudi, Zivotinja, materijalnih i dr.
dobara izazvanih pozarom, elementarnom nepogodom, eksplozijom, havarijom, saobracajnim ili dr.
udesom i dr. akcidentnim i vanrednim situacijama, bez obzira da li se nalazi na radnom mjestu ili van
radnog vremena, da radi duZe od punog radnog vremena i da bude pripravan kod kuée po rasporedu u
Odluci o pripravnosti kod kuc¢e. Redovno izvjestava zamjenika komandira, o potrebama, aktivnostima i
stanju na teritoriji za koju je nadlezan, i predlaze mu mjere za unapredivanje Sluzbe. Duzan je i obavezan
da se obutava i osposobljava po programu obuke Direktorata za vanredne situacije. Primjernim vladanjem
mora Cuvati svoj ugled i ugled Sluzbe u cjelini, kako u sluzbi tako i izvan nje. Obavlja i druge poslove
vezane za rad SluZzbe. IzvrSava i sva druga naredenja - poslove i zadatke, komandira i zamjenika
komandira (osim naredenja koja predstavljaju krivicno djelo), vezana za rad Sluzbe, posteno, iskreno,
pravi¢no, hrabro, marljivo, odgovorno, uporno, odluéno, dosljedno, bezpogovorno, bezprekorno, ta&no,
pravilno, savjesno, disciplinovano, trezveno i pozrtvovano i u skladu sa zakonom, pravilima sluzbe i dr.
propisima. Za svoj rad odgovoran je komandiru i zamjeniku komandira.
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Red. Posebni uslovi:
br. Naziv i raspored poslova Broj Skolska sprema
izvriilaca Radno iskustvo

Strucni ispit
Vozadki ispit
VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja |
tehni¢kog ili drugog smjera u obimu od 180
kredita CSPK.
SAVIJETNIK I - Najmanje 3 godine radnog iskustva u sluzbi
PROFESIONALNI zadtite i spasavanja na poslovima zastite i
7 VATROGASAC-SPASILAC 4 spaSavanja.
VODPA OPERATIVNE SMJENE | PoloZen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima.
PoloZen strucni ispit za rad na poslovima
zaStite i spasavanja.
PoloZen vozacki ispit B i C kategorije.

e

Vodi operativnu vatrogasno-spasilacku smjenu. Vodi knjigu deZurstva i knjigu evidencije deZurne smjene
i redovno, ¢itko i sazeto upisuje sve aktivnosti i podatke koje je u toku deZzurstva obavljala operativna
smjena i evidenciju izlaska i dolaska vatrogasnih vozila, bilo u akcijama ga$enja pozara, spasavanja ljudi,
zivotinja, materijalnih i dr. dobara ili zbog nekih drugih tehnic¢kih i dr. intervencija, obaveza-aktivnosti,
kao i prisutnost vatrogasaca-spasilaca na poslu i na intervencijama. Neposredno sprovodi poslove i
zadatke po planu rada operativnog dijela Sluzbe, organizuje i vrsi raspored poslova na neposredne
izvrsioce iz svoje smjene i neposredno kontrolise izvrienje poslova i zadataka i po potrebi ucestvuje u
realizaciji istih. Vodi neposrednu obuku vatrogasaca-spasilaca za sve vrste akcidenata sa vatrogasno-
spasilackim vozilima, uredajima, opremom i sredstvima koje posjeduje Sluzba. Stara se o sprovodenju
unutradnje organizacije, rada, reda i discipline u operativnoj smjeni. Odreduje vatrogasca-spasioca koji
dezura pored telefona 123 i radio stanice radi prijema dojave o intervencijama i vodenja evidencije poziva.
Vrsi neposrednu provjeru i daje predlog rukovodiocu za operativne poslove za struénu ocjenu znanja
vatrogasaca-spasilaca. Neposredno vodi akcije gaSenja pozara, spasavanja ljudi, Zivotinja, materijalnih i
dr. dobara, u akcidentnim situacijama izazvanih havarijom, elementarnim nepogodama i dr. akcidentnim
situacijama (male i srednje intervencije), neposredno ugestvuje, odnosno, upravlja vatrogasnim vozilima i
pumpama i dr. uredajim i opremom, gasi pozare i spa3ava ljude i materijalna dobra, u skladu sa zakonom.
Nakon saznanja o poZaru, elementarnim nepogodama i dr. akcidentnim situacijama, nareduje pokret
operativne smjene-grupe, odreduje broj vatrogasaca-spasilaca koji treba da u€estvuju u gaSenju poZara i
dr. intervencijama, kao i potreban broj vatrogasnih i dr. vozila, opreme i sredstava za gaSenje pozara,
saniranja dr. akcidenata i spasavanja ljudi i materijalnih dobara. Obavje&tava neposredne rukovodioce o
stepenu i vrsti akcidenta i predlaze angazovanje ostalih pripravnih vatrogasno-spasilackih smjena. U isto
vrijeme odreduje najkraci i najpogodniji pravac kretanja vatrogasnih vozila i vodi raluna o postovanju
zakona o bezbjednosti saobra¢aja na putevima. Svaki nedostatak i nepravilnost, koje ne moze otkloniti,
blagovremeno mora obavijesti rukovodioca za operativne poslove i samostalnog savjetnika I za tehnicke
poslove, logistiku i planiranje. Stara se o ¢istoc¢i, urednosti i ispravnosti vatrogasnih i dr. vozila, sprava i
opreme, garaze, kruga, sobe za odmor, kuhinje i deZurne prostorije Vatrogasnog doma. Stara se o
sprovodenje organizacije rada, reda, deZurstva, discipline, urednosti, i dr., vatrogasaca-spasilaca iz
dezurne smjene, kao i za sprovodenje svih mjera na vjeZzbama i intervencijama. Vodi ratuna o
bezbjednosti vatrogasnih i dr. vozila, sprava, uredaja, opreme i sredstava, kojima raspolaZe Sluzba, na
intervencijama i u Vatrogasnom domu. Prilikom primopredaje smjene, duZan je i obavezan da izvrsi uvid
da li su sva vozila ispravna, sprave, uredaji, oprema i sredstva na licu mjesta i da li ima nekih nedostataka,
§to mora pismeno Kkonstatovati u knjigu deZurstva i knjigu evidencije deZurne smjene prilikom
primopredaje smjene. Stara se da na parking prostoru i platou Vatrogasnog doma mogu uéi ili se parkirati
samo vozila zaposlenih radnika i lica koja poslom dolaze u Vatrogasni dom. Vodi ra¢una da se sva vozila,
uredaji, oprema i sredstva, nakon upotrebe na intervencijama ili vjeZbama, moraju odmah poslije upotrebe
dovesti u prvobitno stanje, postaviti-nasloziti na za to predvidena mjesta, da bi se ponovo mogla
upotrijebiti. Redovno vrsi preglede opreme i sredstava i to prilikom primopredaje smjene, nakon svake
upotrebe, poslije vjezbi i intervencija (dnevni, nedjeljni i mjese¢ni pregledi). Vodi ratuna o postovanju
radnog vremena vatrogasaca-spasilaca u dezurnoj smjeni i vodi raduna da deZurna smjena ne smije
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napustiti posao prije popune sljedeée smjene i vodi racuna da dezurni vatrogasci-spasioci ne napuStaju
radno mjesto, osim u vrijeme predvideno za pauzu, o ¢emu vodi evidenciju u knjigu evidencije deZurne
smjene. Duzan je i obavezan da vatrogasnu-spasilatku opremu (li¢nu i zajedni¢ku) i sredstva, ¢uva od
krade, unistenja i osteenja (na intervencijama i u Vatrogasnom domu), da istu odrzava u ispravnom
stanju, da vodi ratuna da se ista uvijek nalazi na za to predvidena mjesta i da u svakom trenutku zna gdje
se ista nalazi i da je isklju¢ivo koristi za namjensku upotrebu. DuZan je i obavezan da se uvijek odazove
na poziv da ulestvuje u gaSenju pozara, i dr. intervencijama zaStite i spaSavanja ljudi, Zivotinja,
materijalnih i dr. dobara izazvanih pozarom, eksplozijom, havarijom, elementarnom nepogodom,
saobra¢ajnim ili dr. udesom i dr. akcidentnim i vanrednim situacijama, bez obzira da li se nalazi na
radnom mjestu ili van radnog vremena, da radi duZe od punog radnog vremena i da bude pripravan kod
kuée po rasporedu u Odluci o pripravnosti kod kuée. Duzan je i obavezan, kada stupi na duznost da nosi
radnu uniformu (ljetnju—zimsku), a na intervencijama propisanu zastitnu uniformu i opremu i da poStuje
raspored radnog vremena, a za svako odsustvovanje sa radnog mjesta mora obavijestiti rukovodioca za
operativne poslove. Duzan je i obavezan da se obucava i osposobljava po programu obuke Direktorata za
vanredne situacije. Primjernim vladanjem mora Cuvati svoj ugled i ugled Sluzbe u cjelini, kako u sluzbi
tako i izvan nje. Obavlja i druge poslove vezane za rad Sluzbe. IzvrSava i sva druga naredenja - poslove i
zadatke, komandira, zamjenika komandira i rukovodioca za operativne poslove (osim naredenja koja
predstavljaju krivicno djelo), vezana za rad Sluzbe, posteno, iskreno, pravi¢no, hrabro, marljivo,
odgovorno, uporno, odluéno, dosljedno, bezpogovorno, bezprekorno, taéno, pravilno, savjesno,
disciplinovano, trezveno i pozrtvovano i u skladu sa zakonom, pravilima sluzbe i dr. propisima. Za svoj
rad odgovoran je komandiru, zamjeniku komandira i rukovodiocu za operativne poslove.

Red. Posebni uslovi:
br. Naziv i raspored poslova Broj Skolska sprema
izvriilaca Radno iskustvo

I Struéni ispit

Vozacki ispit
VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
tehnic¢kog ili drugog smjera u obimu od
180 kredita CSPK.

SAVIETNIK I - Najmanje 3 godine radnog iskustva u sluzbi
| = PROFESIONALNI 1 :g;t;;i ; nsjp;aéavanja na poslovima zastite i
VATROGASAC- SPASILAC PoloZen struéni ispit za rad u drzavnim

PoloZen struéni ispit za rad na poslovima
zastite i spasavanja.
Polozen vozacki ispit B i C kategorije.

Vodi operativhu vatrogasno-spasilatku grupu i operativnu vatrogasno-spasilatku smjenu po odluci
komandira. Zamjenjuje vodu operativne smjene u njegovoj odsutnosti. U odsutnosti vode smjene vodi
knjigu deZurstva i knjigu evidencije dezurne smjene i redovno, Citko i saZeto upisuje sve aktivnosti i
podatke koje je u toku dezurstva obavljala operativna smjena i evidenciju izlaska i dolaska vatrogasnih
vozila, bilo u akcijama gaSenja pozara, spaSavanja ljudi, Zivotinja, materijalnih i dr. dobara ili zbog nekih
drugih tehnigkih i dr. intervencija, obaveza-aktivnosti, kao i prisutnost vatrogasaca-spasilaca na poslu i na
intervencijama. Neposredno sprovodi poslove i zadatke po planu rada operativnog dijela Sluzbe,
organizuje i vr3i raspored poslova na neposredne izvrSioce iz svoje smjene i neposredno kontrolise
izvrienje poslova i zadataka i po potrebi utestvuje u realizaciji istih. Vodi neposrednu obuku vatrogasaca-
spasilaca za sve vrste akcidenata sa vatrogasno-spasila¢kim vozilima, uredajima, opremom i sredstvima
koje posjeduje Sluzba. Stara se o sprovodenju unutra$nje organizacije, rada, reda i discipline u operativnoj
smjeni. Odreduje vatrogasca-spasioca koji deZzura pored telefona 123 i radio stanice radi prijema dojave o
intervencijama i vodenja evidencije poziva. Vrii neposrednu provjeru i daje predlog rukovodiocu za
operativne poslove za struénu ocjenu znanja vatrogasaca-spasilaca. Neposredno vodi akcije gaSenja
poZara, spasavanja ljudi, Zivotinja, materijalnih i dr. dobara, u akcidentnim situacijama izazvanih
havarijom, elementarnim nepogodama i dr. akcidentnim situacijama (male i srednje intervencije),
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neposredno udestvuje, odnosno, upravlja vatrogasnim vozilima i pumpama i dr. uredajima i opremom,
gasi pozare i spadava ljude i materijalna dobra, u skladu sa zakonom. Nakon saznanja o poZaru,
elementarnim nepogodama i dr. akcidentnim situacijama, nareduje pokret operativne smjene-grupe,
odreduje broj vatrogasaca-spasilaca koji treba da udestvuju u gasenju pozara i dr. intervencijama, kao i
potreban broj vatrogasnih i dr. vozila, opreme i sredstava za gadenje poZara, saniranja dr. akcidenata i
spasavanja ljudi i materijalnih dobara. Obavijestava neposredne rukovodioce o stepenu i vrsti akcidenta i
predlaze angaZovanje ostalih pripravnih vatrogasno-spasilatkih smjena. U isto vrijeme odreduje najkraci i
najpogodniji pravac kretanja vatrogasnih vozila i vodi ratuna o poStovanju zakona o bezbjednosti
saobra¢aja na putevima. Svaki nedostatak i nepravilnost, koje ne moze otkloniti, blagovremeno mora
obavijesti rukovodioca za operativne poslove i samostalnog savjetnika I za tehnitke poslove, logistiku i
planiranje. Stara se o Cistoéi, urednosti i ispravnosti vatrogasnih i dr. vozila, sprava i opreme, garaze,
kruga, sobe za odmor, kuhinje i dezurne prostorije Vatrogasnog doma. Stara se o sprovodenje organizacije
rada. reda, dezurstva, discipline, urednosti, i dr., vatrogasaca-spasilaca iz dezurne smjene, kao 1 za
sprovodenje svih mjera na vjezbama i intervencijama. Vodi raduna o bezbjednosti vatrogasnih i dr. vozila,
sprava, uredaja, opreme i sredstava, kojima raspolaze Sluzba, na intervencijama i u Vatrogasnom domu.
Prilikom primopredaje smjene, duZan je i obavezan da izvrsi uvid da li su sva vozila ispravna, sprave,
uredaji, oprema i sredstva na licu mjesta i da li ima nekih nedostataka, $to mora pismeno konstatovati u
knjigu dezurstva i knjigu evidencije deZurne smjene prilikom primopredaje smjene. Stara se da na parking
prostoru i platou Vatrogasnog doma mogu uéi ili se parkirati samo vozila zaposlenih radnika i lica koja
poslom dolaze u Vatrogasni dom. Vodi ratuna da se sva vozila, uredaji, oprema i sredstva, nakon upotrebe
na intervencijama ili vjezbama. moraju odmah poslije upotrebe dovesti u prvobitno stanje, postaviti-
nasloZiti na za to predvidena mjesta, da bi se ponovo mogla upotrijebiti. Redovno vrsi preglede opreme i
sredstava i to prilikom primopredaje smjene, nakon svake upotrebe, poslije vjeZbi i intervencija (dnevni,
nedjeljni i mjese¢ni pregledi). Vodi ratuna o postovanju radnog vremena vatrogasaca-spasilaca u dezurnoj
smjeni i vodi ratuna da dezurna smjena ne smije napustiti posao prije popune sledece smjene i vodi rauna
da dezurni vatrogasci-spasioci ne napustaju radno mjesto, osim u vrijeme predvideno za pauzu, o cemu
vodi evidenciju u knjigu evidencije dezurne smjene. DuZan je i obavezan da vatrogasnu-spasilatku
opremu (li¢nu i zajednitku) i sredstva, Cuva od krade. uniStenja i osteCenja (na intervencijama i u
Vatrogasnom domu), da istu odrzava u ispravnom stanju, da vodi ratuna da se ista uvijek nalazi na za to
predvidena mjesta i da u svakom trenutku zna gdje se ista nalazi i da je iskljucivo koristi za namjensku
upotrebu. Duzan je i obavezan da se uvijek odazove na poziv da ucestvuje u gasenju pozara, i dr.
intervencijama zadtite i spadavanja ljudi, Zivotinja, materijalnih i dr. dobara izazvanih poZarom,
eksplozijom, havarijom, elementarnom nepogodom, saobracajnim ili dr. udesom i dr. akcidentnim i
vanrednim situacijama, bez obzira da li se nalazi na radnom mijestu ili van radnog vremena, da radi duze
od punog radnog vremena i da bude pripravan kod kuée po rasporedu u Odluci o pripravnosti kod kuce.
Duzan je i obavezan, kada stupi na duznost da nosi radnu uniformu (ljetnju—zimsku), a na intervencijama
propisanu zastitnu uniformu i opremu i da postuje raspored radnog vremena, a za svako odsustvovanje sa
radnog mjesta mora obavijestiti rukovodioca za operativne poslove. Duzan je i obavezan da se obucava i
osposobljava po programu obuke Direktorata za vanredne situacije. Primjernim vladanjem mora Cuvati
svoj ugled i ugled Sluzbe u cjelini, kako u sluzbi tako i izvan nje. Obavlja i druge poslove vezane za rad
Sluzbe. Izvriava i sva druga naredenja - poslove i zadatke, komandira, zamjenika komandira i
rukovodioca za operativne poslove (osim naredenja koja predstavljaju krivi¢no djelo), vezana za rad
Sluzbe, posteno, iskreno, pravi¢no, hrabro, marljivo, odgovorno, uporno, odluéno, dosljedno,
bezpogovorno, bezprekorno, tatno, pravilno, savjesno, disciplinovano, trezveno i pozrtvovano i u skladu
sa zakonom, pravilima sluzbe i dr. propisima. Za svoj rad odgovoran je komandiru, zamjeniku komandira
i rukovodiocu za operativne poslove.
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Red. Posebni uslovi:
br. Naziv i raspored poslova Broj Skolska sprema
izvriilaca Radno iskustvo

Struéni ispit

Vozacki ispit
IV 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
tehnickog ili drugog smjera u obimu od 240

kredita CSPK.
Najmanje 3 godine radnog iskustva u sluzbi
9 SAMOSTALNI REFERENT - zastite i spasavanja na poslovima zadtite i
) PROFESIONALNI 22 spadavanja.
VATROGASAC - SPASILAC PoloZzen struéni ispit za rad u drzavnim
organima.

PoloZen struéni ispit za rad na poslovima
zastite i spasavanja.
PoloZen vozacki ispit B i C kategorije.

Neposredno izvrSava sve poslove i zadatke gaSenja pozara i dr. intervencija (upravljanje vatrogasnim
vozilima, postavljanje i skupljanje vatrogasne i dr. opreme, rukovanje sa mlaznicama, razdjelnicom,
topom-monitorom, naprtnja¢om i dr. vatrogasnim spravama opremom i sredstvima, kao i spravama,
opremom 1 sredstvima za dr. intervencije) i spasavanja ljudi i materijalnih dobara izazvanih poZarom,
elementarnom nepogodom, eksplozijom, havarijom i dr. akcidentnim i vanrednim situacijama, u skladu sa
zakonom i pravilima sluzbe i dr. propisima. Duzan je i obavezan, kada stupi na duznost da nosi radnu
uniformu (ljetnju — zimsku), a na intervencijama propisanu zastitnu uniformu i opremu, da poStuje
raspored radnog vremena i da ne smije napustiti radno mjesto prije popune sledeée smjene, a za svako
odsustvovanje sa radnog mjesta duzan je obavijestiti rukovodioca za operativne poslove. Stara se da na
parking prostoru i platou Vatrogasnog doma mogu u¢i ili se parkirati samo vozila zaposlenih radnika u
smjeni i lica koja poslom dolaze u Vatrogasni dom. Obavlja dispe¢erske poslove u dezurnoj prostoriji
pored telefona broj 123 i pored radio stanice, prima pozive-dojave o pozaru i dr. intervencijama i druge
pozive na broj 123, provjerava pozive i vodi preciznu evidenciju o svim pozivima, sa potrebnim podacima
o dojavi intervencije (broj telefona sa koga je bila dojava, ime vlasnika telefona, adresa mjesta dogadaja,
vrijeme i datum poziva, vrijeme izlaska vatrogasnih i dr. vozila na intervenciju i dr. podatke). Duzan je i
obavezan da se uvijek odazove na poziv da uCestvuje u gaSenju poZara, i dr. intervencijama zaStite i
spasavanja ljudi, zivotinja, materijalnih i dr. dobara bez obzira da li se nalazi na radnom mjestu ili van
radnog vremena, da radi duze od punog radnog vremena i da bude pripravan kod kuce po rasporedu u
Odluci o pripravnosti kod kuce. Duzan je i obavezan da redovno vr3i preglede opreme i sredstava i to
prilikom primopredaje smjene, nakon svake upotrebe, poslije vjezbi i intervencija (dnevni, nedjeljni i
mjese¢ni pregledi). DuZan je i obavezan da sva vozila, uredaje, opremu i sredstva, mora odmah nakon
upotrebe na intervencijama i vjeZbama, dovesti u prvobitno stanje tj. mora je oprati, osusiti, popraviti,
presloZiti i dr. i postaviti - nasloZiti je na za to predvidena mjesta, da bi se ponovo mogla upotrijebiti. Stara
se o redovnom odrzavanju urednosti dezurne prostorije, sobe za odmor, kuhinje, vozila, opreme, garaze i
kruga Vatrogasnog doma. Duzan je i obavezan da redovno, kada je na duZnosti, vr3i paljenje vatrogasnih
vozila, pregled goriva, ulja. vode i dr. i da nedostatke dovodi u ispravno stanje. DuZan je i obavezan da o
svim nedostacima i nepravilnostima koje ne moze sam otkloniti, odmah obavijesti vodu operativne
smjene-grupe. DuZan je i obavezan da vatrogasnu-spasilacku opremu (licnu i zajednic¢ku) i sredstva, ¢uva
od krade, unistenja i oStecenja (na intervencijama i u Vatrogasnom domu), da istu odrzava u ispravnom
stanju, da vodi racuna da se ista uvijek nalazi na za to predvidena mjesta i da u svakom trenutku zna gdje
se ista nalazi i da je isklju¢ivo koristi za namjensku upotrebu. DuZan je i obavezan da se obucCava i
osposobljava po programu obuke Direktorata za vanredne situacije. Primjernim vladanjem mora Cuvati
svoj ugled i ugled Sluzbe u cjelini, kako u sluzbi tako i izvan nje. Obavlja i druge poslove vezane za rad
Sluzbe. Izvriava i sva druga naredenja - poslove i zadatke komandira, zamjenika komandira, rukovodioca
za operativne poslove i vode operativne smjene-grupe (osim naredenja koja predstavljaju krivi¢no djelo),
vezana za rad Sluzbe, posteno, iskreno, pravi¢no, hrabro, marljivo, odgovorno, odlu¢no, dosljedno,
bezpogovorno, besprekorno, tano, pravilno, savjesno, disciplinovano, trezveno i pozZrtvovano, i u skladu
sa zakonom, pravilima sluzbe i dr. propisima. Za svoj rad odgovoran je komandiru, zamjeniku komandira,
rukovodiocu za operativne poslove i vodi operativne smjene-grupe.
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Red. Posebni uslovi:
br. Naziv i raspored poslova Broj Skolska sprema
izvriilaca Radno iskustvo

Struéni ispit

Vozacki ispit
11 nivo kvalifikacije obrazovanja tehni¢kog
ili drugog smjera u obimu od 180 kredita

CSPK.
Najmanje 1 godina radnog iskustva u sluzbi
10 REFERENT - zadtite i spagavanja na poslovima zastite i
I ' PROFESIONALNI 9 spasavanja,
VATROGASAC - SPASILAC PoloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima.

Polozen struéni ispit za rad na poslovima
zastite i spasavanja.
Polozen vozacki ispit B i C kategorije.

Neposredno izvrSava sve poslove i zadatke gaSenja pozara i dr. intervencija (upravljanje vatrogasnim
vozilima, postavljanje i skupljanje vatrogasne i dr. opreme, rukovanje sa mlaznicama, razdjelnicom,
topom-monitorom, naprtnjatom i dr. vatrogasnim spravama opremom i sredstvima, kao i spravama,
opremom i sredstvima za dr. intervencije) i spasavanja ljudi i materijalnih dobara izazvanih pozarom,
elementarnom nepogodom, eksplozijom, havarijom i dr. akcidentnim i vanrednim situacijama, u skladu sa
zakonom i pravilima sluzbe i dr. propisima. DuZan je i obavezan, kada stupi na duZnost da nosi radnu
uniformu (ljetnju — zimsku), a na intervencijama propisanu zastitnu uniformu i opremu, da postuje
raspored radnog vremena i da ne smije napustiti radno mjesto prije popune slede¢e smjene, a za svako
odsustvovanje sa radnog mjesta duzan je obavijestiti rukovodioca za operativne poslove. Stara se da na
parking prostoru i platou Vatrogasnog doma mogu uéi ili se parkirati samo vozila zaposlenih radnika u
smjeni i lica koja poslom dolaze u Vatrogasni dom. Obavlja dispeterske poslove u dezurnoj prostoriji
pored telefona broj 123 i pored radio stanice, prima pozive-dojave o pozaru i dr. intervencijama i druge
pozive na broj 123, provjerava pozive i vodi preciznu evidenciju o svim pozivima, sa potrebnim podacima
o dojavi intervenciji (broj telefona sa koga je bila dojava, ime vlasnika telefona, adresa mjesta dogadaja,
vrijeme i datum poziva, vrijeme izlaska vatrogasnih i dr. vozila na intervenciju i dr. podatke). Duzan je i
obavezan da se uvijek odazove na poziv da uCestvuje u gadenju pozara, i dr. intervencijama zaitite i
spasavanja ljudi, zivotinja, materijalnih i dr. dobara bez obzira da li se nalazi na radnom mjestu ili van
radnog vremena, da radi duze od punog radnog vremena i da bude pripravan kod kuée po rasporedu u
Odluci o pripravnosti kod kuce. Duzan je i obavezan da redovno vrsi preglede opreme i sredstava i to
prilikom primopredaje smjene, nakon svake upotrebe, poslije vjezbi i intervencija (dnevni, nedjeljni i
mjese¢ni pregledi). DuZan je i obavezan da sva vozila, uredaje. opremu i sredstva, mora odmah nakon
upotrebe na intervencijama i vjezbama, dovesti u prvobitno stanje tj. mora je oprati, osusiti, popraviti,
presloZiti i dr. i postaviti - nasloZiti je na za to predvidena mjesta, da bi se ponovo mogla upotrijebiti. Stara
se o redovnom odrzavanju urednosti dezurne prostorije, sobe za odmor, kuhinje, vozila, opreme, garaze i
kruga Vatrogasnog doma. Duzan je i obavezan da redovno, kada je na duznosti, vrii paljenje vatrogasnih
vozila, pregled goriva, ulja, vode i dr. i da nedostatke dovodi u ispravno stanje. DuZan je i obavezan da o
svim nedostacima i nepravilnostima koje ne moZe sam otkloniti, odmah obavijesti vodu operativne
smjene-grupe. DuZan je i obavezan da vatrogasnu-spasilatku opremu (li¢nu i zajedni¢ku) i sredstva, Guva
od krade, uniStenja i oStecenja (na intervencijama i u Vatrogasnom domu), da istu odrzava u ispravnom
stanju, da vodi ratuna da se ista uvijek nalazi na za to predvidena mjesta i da u svakom trenutku zna gdje
se ista nalazi i da je isklju¢ivo koristi za namjensku upotrebu. DuZan je i obavezan da se obudava i
osposobljava po programu obuke Direktorata za vanredne situacije. Primjernim vladanjem mora Cuvati
svoj ugled i ugled Sluzbe u cjelini, kako u sluzbi tako i izvan nje. Obavlja i druge poslove vezane za rad
Sluzbe. IzvrSava i sva druga naredenja - poslove i zadatke komandira, zamjenika komandira, rukovodioca
za operativne poslove i vode operativne smjene-grupe (osim naredenja koja predstavljaju krivi¢no djelo),
vezana za rad Sluzbe, podteno, iskreno, pravi¢no, hrabro, marljivo, odgovorno, odlugno, dosljedno,
bezpogovorno, besprekorno, tacno, pravilno, savjesno, disciplinovano, trezveno i pozrtvovano, i u skladu
sa zakonom, pravilima sluzbe i dr. propisima. Za svoj rad odgovoran je komandiru, zamjeniku komandira,
rukovodiocu za operativne poslove i vodi operativne smjene-grupe.
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VI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 30

Rasporedivanje, odnosno postavljanje sluzbenika, odnosno namjestenika na poslove predvidene
ovim Pravilnikom izvrsiée se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 31
Izmjene i dopune Pravilnika vrse se po postupku predvidenom za njegovo donoSenje.
Clan 32

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe zastite i spa3avanja, br. 11-225, od 29.06.2017.godine.

Clan 33

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Sluzbe, a
nakon dobijene saglasnosti od predsjednika Opstine.

Broj "Qﬁé/ /9 "/ v.d. KOMANDIR,
Bar, 06. februar 2019. godine Darko Vidakovi¢

= &
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Na osnovu &lana 77 stav 3 Zakona o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni list Crne Gore" broj 2/18), ¢lana 100
stav 1 tatka 14 Statuta Opstine Bar (“Sluzbeni list Crne Gore- opstinski propisi™ broj 37/18) i ¢lana 22
Odluke o organizaciji i nadinu rada lokalne uprave ("Sluzbeni list Crne Gore-opétinski propisi” broj
40/18) dajem saglasnost na Pravilnik o unutrainjoj oragnizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi
zadtite i spasavanja broj[{'%'t{f.?-z od 0642 - 2019. godine.

Starjedina organa lokalne uprave ne moze vrditi popunu upraznjenih radnih mjesta, na 0Oshovu
oglasavanja, odnosno preuzimanja iz drugog organa, bez prethodne saglasnosti Predsjednika Opstine.

Broj B\“ 51‘3) ‘
Bar, 4K 0OL..2019. godine.

1.4



Pravilnik je objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe zatite i spasavanja dana 2019. godine.

v.d. KOMANDIR,
Darko Vidakovié
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